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РАЗДЕЛ 1 «МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ»

АМИНИСТРАЦИЯ БАТКАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ШЕГАРСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с.Баткат

«22» мая 2017г.                                                                                                                 № 49

	 О внесении изменений и дополнений в постановление   №207 от 05  декабря 2016 г     «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое  или нежилого помещения в жилое помещение»


	


На основании заключения  комитета по государственно-правовым вопросам №26-620 от 28.04.2017, руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Баткатское сельское поселение», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление  Администрации  Баткатского сельского поселения  от 05.12.2016 г     №207 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое  или нежилого помещения в жилое помещение» следующие изменения и дополнения:

1.1. Раздел 3  Регламента дополнить  пунктом 3.6. следующего содержания: 
«3.6. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
3.6.1.Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (при наличии).

3.6.2. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг,  должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.6.3.При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
3.6.4.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),  заявителю предоставляется возможность:

1) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме; 

3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

3.6.5. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),  специалист, ответственный за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

3.6.6. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг  (функций) отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

3.6.7. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. 

3.6.8. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Баткатского сельского поселения  и МФЦ (при наличии), заключенным в установленном порядке.»;

1.2. Пункт 3.4.  дополнить  абзацами следующего содержания:                                                                    «Заявление на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию Баткатского сельского поселения  заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.                                                                                                                                                 Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций),  осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию Баткатского сельского поселения»;
1.3. Пункт 2.13 дополнить подпунктом 2.13.5. следующего содержания:

«2.13.5.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой гражданам информации;

полнота информирования граждан;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги

отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Администрации Баткатского сельского поселения, должностных лиц Администрации Баткатского сельского поселения, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах  предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

  оказание работниками Администрации необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами;

 предоставление инвалидам возможности направить заявление в электронном виде;

        адаптация под нужды инвалидов по зрению официального сайта муниципального образования Баткатского сельского поселения  в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2 взаимодействий с должностными лицами, в том числе:                                                                                                                                     при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ (при наличии) – не более 2  раз;                                                                                       при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),  почтовым отправлением – непосредственное взаимодействие не требуется.                                        Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут.;
2. Настоящее постановление в целях официального опубликования (обнародования) разместить в информационном бюллетене органов местного самоуправления Баткатского сельского поселения и на официальном сайте муниципального образования «Баткатское сельское поселение» в сети Интернет.                                                                                                                      3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Баткатского сельского поселения                                                             Л.П.Радаева
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